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EDITAL 

Programa de Estágio Navegando na Poesia 

Campos dos Goytacazes 

 

A Associação Raízes está selecionando estagiário(a) para atuar no projeto Navegando na 

Poesia, projeto em educação, com enfoque na promoção de leitura e escrita de crianças do 

Ensino Fundamental Anos Iniciais do I segmento do Ensino Fundamental. O Projeto atua 

junto à comunidade escolar em onze (11) municípios da região da Bacia de Campos 

(municípios litorâneos de Arraial do Cabo até São Francisco de Itabapoana) em convênio 

com a Petrobras. O estagiário deve contribuir para a realização do objetivo do Projeto: 

“Promover o acesso à leitura e à escrita por meio de atividades lúdicas e participativas nas 

escolas públicas, levando em consideração a cultura local e regional”.  

 

Das vagas:  

A Associação Raízes dispõe de uma (01) vaga de nível superior para atuação em 

Campos dos Goytacazes: ESTÁGIO NÍVEL SUPERIOR – 25 horas semanais, com a 

contratação vigente para o período de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado até 1 (um) 

ano e 6 (seis) meses (Lei nº 11.788/08). 

Busca-se estagiário (a) matriculado (a) em instituições reconhecidas pelo MEC, 

preferencialmente em economia, administração de empresas ou pública, engenharia de 

produção. 

 

São condições necessárias para inscrição: 

a) Para os estudantes de Graduação: estar matriculado e frequente a partir do 2º 

semestre do curso. 

b) Não ser aluno formando no período de vigência do Estágio; 

c) Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas e a carga horária 

exigida de 25 (vinte e cinco) horas semanais, nos turnos determinados para cada vaga. 

d) Residir em Campos dos Goytacazes. 

 

Edital  

12/2023 
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Principais atribuições e responsabilidades: 

• Zelar pelo cumprimento dos fluxos de procedimentos administrativos e financeiros na 

execução do projeto pedagógico do Navegando na poesia; 

• Dar suporte nas prestações de contas e reembolsos, apoiar na análise de desempenho 

financeiro, e o controle de despesas da organização; 

• Apoiar na gestão do layout e operação do escritório de Campos dos Goytacazes; 

• Realizar o arquivamento de documentos físicos e gerenciando informações;  

• Apoiar a gestão de compras e suprimentos; 

• Manter organizados arquivos e cadastros da organização; 

• Alimentar o cadastro dos atendidos do projeto; 

• Realizar relatório de atividades; 

• Sistematizar registros administrativos e pedagógicos; 

• Zelar pelo patrimônio da Associação e do convênio. 

 

Informações complementares: 

• Necessário ter boa comunicação (oral e escrita) em Língua Portuguesa; 

• Necessário ter postura ética, respeitando as diferenças da própria equipe e dos demais 

envolvidos; 

• Necessário ter conhecimento prático de operacionalização em ambiente Windows e 

aplicativos do pacote Office. Conhecimento intermediário a avançado no programa EXCEL, 

além de internet e ferramentas básicas de microinformática e de comunicação em rede, 

entre outros; 

• Necessário ter compromisso com: as premissas da Associação, a justiça socioambiental, 

a igualdade de gênero e etnia. 

 

Remuneração proposta: 

A bolsa possui valor de R$ 800,00 (oitocentos reais) mensais, benefícios de vale 

alimentação no valor de R$ 300,00 (trezentos reais) e vale transporte. 

 

Das Inscrições: 
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As candidaturas deverão ser realizadas de 06 de outubro de 2023 até 10 de outubro de 

2023, exclusivamente por meio digital, pelo envio do Formulário de Inscrição em anexo 

para o e-mail: navegandonapoesia@associacaoraizes.org.br 

No assunto do e-mail deverá constar o título direcionado a vaga da candidatura, a saber: 

Estágio Administrativo/Financeiro / Nome Completo do Candidato. Além disso, o 

candidato deverá enviar, anexo ao e-mail, o formulário de Inscrição devidamente 

preenchido.  

Serão aceitas as inscrições que apresentarem todas as informações do Formulário de 

Inscrição. 

 

 Processo de Seleção 

O processo seletivo será realizado pela equipe de Coordenação possuindo duas fases: 

Fase 1: análise dos formulários de inscrição e seleção dos currículos; 

Fase 2: entrevista individual presencial e atividade prática em Word/Excel. 

 

O/A candidato(a) selecionado(a) após a triagem do Formulário de Inscrição será 

comunicado até o dia 11 de outubro de 2023, por telefone e/ou e-mail para participação 

da segunda etapa (entrevista e atividade prática), que irá se realizar no dia 16 de outubro 

de 2023. 

 

Da Comunicação 

Serão selecionados os candidatos com as melhores avaliações e a comunicação será feita 

através de Email e/ou telefone até o dia 18 de outubro de 2023 pela Associação Raízes/ 

Projeto Navegando na Poesia. A previsão de contratação se dará após assinatura de todos 

os documentos relativos ao estágio, incluindo a assinatura da instituição de ensino.   

 

Campos dos Goytacazes, 06 de outubro de 2023. 
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