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Formulário de Inscrição 
Processo Seletivo - Projeto Navegando na Poesia


FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO

1. Dados Pessoais
Nome completo: 	
Endereço: 	
E-mail:	
Telefone: 		Idade:
Curso/ Instituição de Ensino/ Período em curso:
Disponibilidade de Turno de estágio (manhã e/ou tarde): 
___________________________________________________________________
2. Formação Acadêmica e Complementar
2.1. Formação Acadêmica



2.2. Formação Complementar (Cursos, palestras, oficinas, seminários etc.)



2.3. Experiências e Vivências


 
____________________________________________________________________
3. Conhecimento em informática:
 
 
____________________________________________________________________
4. Dentre as principais atribuições e responsabilidades do cargo, aponte e justifique, de forma objetiva, quais atividades julga de maior importância ou que apresenta um desafio para seu crescimento pessoal e profissional.
[bookmark: _Hlk147389868]•  Zelar pelo cumprimento dos fluxos de procedimentos administrativos e financeiros na execução do projeto pedagógico do Navegando na poesia;
• Dar suporte nas prestações de contas e reembolsos, apoiar na análise de desempenho financeiro, e o controle de despesas da organização.
• Apoiar na gestão do layout e operação do escritório de Campos dos Goytacazes, 
• Realizar o arquivamento de documentos físicos e gerenciando informações, 
• Apoiar a gestão de compras e suprimentos, 
• Manter organizados arquivos e cadastros da organização, 
• Alimentar o cadastro dos atendidos do projeto,
• Realizar relatório de atividades;
• Sistematizar registros administrativos e pedagógicos;
• Zelar pelo patrimônio da Associação e do convênio;



___________________________________________________________________
5. Descreva sua experiência profissional (1 a 2 páginas). Relatar onde e quando, principais atividades desenvolvidas, principais aprendizados e em que ambiente institucional (projeto ou Instituição) ocorreu.
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